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EXTERNALISER
VOTRE GESTION

administrative et financiere

de quelques heures a quelques jours par Mois

une solution économique
et flexible !

www.acpgestion.fr
06 88 0309 06




INTERVENTIONS EN TEMPS PARTAGE,

DES SOLUTIONS SOUPLES ET AU JUSTE COUT
@ pour vous libérer du temps et vous focaliser sur votre coeur
de métier
= Assistance opérationnelle en gestion commerciale
* Facturation
» Gestion et suivi des achats

= Travaux préparatoires de la comptabilité
» Vérification et traitement des pieces comptables
* Rapprochements bancaires
* Relances clients

= Assistance administrative en Ressources Humaines
* Gestion des contrats de travail (rédaction, docu-
ments de fin de contrat...)
* Gestion des absences et notes de frais
* Gestion des dossiers Mutuelles, Tickets Restaurant,
Plan de Formation...

>> ACP Gestion vous permet de vous recentrer sur votre
cceur de métier en assurant toutes les tdches qui vous sont

chronophages.

le Tarification adaptée
aux Starts-up et TPE

Les tarifs sont ‘d 'heure ou au forfait jour
variables suivant les missions



QUELQUES JOURS PAR SEMAINE OU PAR MOIS

DES SOLUTIONS SOUPLES ET AU JUSTE COUT
@ pour contréler votre performance avec des tableaux de bord
= Analyse de votre rentabilité : Chiffre d'affaires et Contréle de Marge
= Reporting
= Contrbéle Budgétaire
= Gestion de Trésorerie

>> ACP Gestion est ad vos c6tés comme copilote et vous

accompagne dans la mise en place d’outils pour que votre
stratégie d’entreprise devienne plus claire.

@ pour gérer une transition avec une forte croissance
ou faire face a une réorganisation
= Revue et optimisation des procédures administratives,
comptables et commerciales
* Audit de I'existant
* Conseils et préconisations organisationnels
= Accompagnement dans la mise en place de nouveaux outils
de gestion
* Gestion commerciale, Comptabilité, Notes de frais, GED
(Gestion Electronique des Documents) o
* Optimisation des outils existants

— 30%

L—20x

>> ACP Gestion vous conseille et vous accompagne dans la
revue de vos procédures et Foptimisation de vos outils de

gestion.

Exemple d'un package correspondant a 2j* / mois .
* facturation . saisie et envoi des factures
* Commandes achats
* Traitement des Frais Généraux vérification et paiements
* Relance clients
* Rapprochements bancaires

* nombre indicatif, dépend de la volumétrie a traiter
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Votre copilote en gestion

06 88 03 09 06
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